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オフィス ペーパレス化の第一歩

ペーパレス化とは
ペーパーレスとは、紙媒体を電子化し、デー
タとして活用・保存することを指します。 
オフィスにおいては、紙で運用されていた文
書・資料を電子化して、業務効率改善やコス
ト削減を図ることをペーパーレス化と呼びま
す。
DX( デジタルトランスフォーメーション ) を
はじめるにあたり、ペーパレス化から始めら
れる企業様もあります。

ペーパレス化の第一歩
いきなりペーパレス化といっても、なにから
始めていいかわからないかと思います。その
中で、ペーパレス化がしやすく、効果が得や
すいお勧めは FAX のペーパレス化です。

ペーパレス FAX 導入のすすめ
最近ではオフィスや一般家庭で FAX を使用
する機会が減ってきました。その一方で見積
送付・発注依頼や支払通知などで FAX が必
須とされている企業様も多いのではないで
しょうか。
ペーパーレス化を進めたくても取引先から
FAX でのやり取りを希望された場合、その
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件数が少数であっても FAX を廃止すること
はできません。
FAX を廃止せずにペーパーレス化する方法、
それがペーパーレス FAX です。

ペーパーレス FAX とは
ペーパーレス FAX とは、これまで FAX 機で
受信し、用紙にプリントアウトしていた
FAX 文書を PDF データとして管理できる
FAX のことです。
受信した FAX は共有フォルダに保存され、
指定のメールアドレスへの転送もできます。
また、受信した FAX 文書の読込み機能だけ
でなく、書き込みや返信も行うことができま
す。
製品によっては、FAX受信の通知機能もあり、
PDF データとして保存した重要な FAX 文書
を見逃す心配もありません。

代表的なペーパーレス FAX の機能は、
・FAX 文書の PDF 化
・FAX 文書の自動振り分け保存
・受信時の通知 /着信のお知らせ
・FAX 文書の追記・簡単編集
・FAX 返信　　　　などです。

ペーパレス FAX のメリット
①受け取り場所を選ばない
ペーパーレス FAX は、インターネット環境
と受信用のパソコン /携帯電話があれば閲覧
することができ、外出先やリモートワーク中
でも内容を確認できます。取引先から届いた
FAX も外出先からでも返信をすることがで
き、業務効率を高めることができます。外回
りの多い営業職がいる企業様やリモートワー
クに取り組む企業様には特におすすめです。

②経費削減
ペーパーレス FAX を導入することにより、
受信した FAX 文書はパソコン上で閲覧する
ことができます。FAX 文書を紙に印刷する
必要がなくなったり、FAX 文書を送付する
ために印刷をする必要がなくなるので、紙や
トナーなどの印刷にかかるコストが減り、経
費削減につながります。毎日大量の FAX 文
書が届く企業様ほど、経費削減の効果が高ま
ります。

③セキュリティ効果
ペーパーレス FAX は通常の FAX と比べてセ
キュリティ性が高い特徴があります。印刷し
た FAX データは紛失するリスクや無関係な
人の目に触れる可能があり、情報漏えいのリ
スクがあります。しかし、ペーパーレス
FAX は共有フォルダや直接個人のメールア
ドレス宛に届くので、情報漏えいのリスクを
最小限にすることができます。

出典：富士フィルムビジネスイノベーション
https://www.fujifilm.com/
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【複合機】

【フリーアドレスデスク】

持ち運び＆テレワークに最適、15.6型モバイルディスプレイ

最薄部が約 7mm、重さ約 730g で手軽に持ち運びが可能。
使用後は、サッと片づけられる手軽さも魅力です。

USB Type-C、HDMI（ミニ）端子を搭載し、USB Type-C なら、
映像出力と給電がケーブル 1本で行うことができます。
ノートパソコンに接続すると、作業領域が広がり、ウインドウを
複数立ち上げられるので業務効率がアップします。

デュアルディスプレイ (2 画面 ) で作業効率アップをしましょう。

ペーパレス化の次はオフィスのフリーアドレス化

オフィスで固定席を持たず、自由に座席を選ぶワークスタイル
それがフリーアドレス化です。

フリーアドレスでは主に、ノートパソコンやタブレットなどを
使うモバイルワークや、在宅勤務が多い会社で選ばれている
ことが多く、そこではフリーアドレスデスクが採用されています。

ペーパレス化ができれば、次はオフィスのフリーアドレス化を
検討することをお勧めいたします。

顧客満足度※No.1複合機

富士フィルムビジネスイノベーション ( 旧富士ゼロックス )
の複合機は、品質・使いやすさと群を抜いています。
メンテナンス体制も万全です。

20 枚機～ 81 枚機と、お客様の使用枚数・ご予算に応じて
最適の機種をご提案いたします。

また、富士フィルムの複合機なら、クラウドサービスや
ペーパレス化に最適なソフトなど、多彩な連携が可能です。

安心・安全、目の前で機密文書を細断

大型シュレッダ搭載車がお客様の元へうかがい、目の前で
機密文書を細断いたします。

安心・確実な機密抹消とリサイクルを実現します。
機密を抹消してから運送するので漏洩の危険性はありません。

ペーパレス化が実現すれば、大量の不要書類が発生します。
一度に廃棄される場合は、出張裁断サービスもご検討下さい。

【モバイルディスプレイ】

【出張裁断サービス】

実売価格￥34,800
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